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Пункт Категория должности 

(профессии) 
Лица, ответственные за 

разработку должностной 
инструкции 

Лица, 
согласовывающие 

должностную 
инструкцию 

Лица, 
утверждающие 
должностную 
инструкцию 

1 Директор института, 
научный руководитель 
института 

Начальник департамента 
развития человеческих 
ресурсов 

Первые 
проректоры 
Проректор по 
кадровой 
политике и 
административной 
работе 
Главный 
бухгалтер 
Начальник 
планово-
финансового 
управления 
Начальник 
юридического 
управления 
Председатель 
первичной 
профсоюзной 
организации 
РУДН 

Ректор 

2 Заместители директора по 
направлениям 
деятельности/главный 
бухгалтер/начальник 
управления по 
организационной и 
кадровой 
работе/начальник 
планово-финансового 
отдела/начальник 
коммерческого 
отдела/помощник 
директора 

Начальник управления 
по организационной и 
кадровой работе 

Главный 
бухгалтер 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
назначенное 
приказом 

3 Деканы факультетов, 
руководители учебных 
департаментов, 
руководитель отделения 
среднего 
профессионального 
образования/руководители 

Начальник мониторинга 
качества 
образовательной 
деятельности   

Заместитель 
директора, 
курирующий 
направление 
деятельности 
Начальник 
управления по 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
назначенное 
приказом 
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основных учебных 
подразделений (ОУП) 

организационной 
и кадровой работе 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

4 Заместители 
деканов/руководителей 
ОПУ 

Руководители ОУП Заместитель 
директора, 
курирующий 
направление 
деятельности 
Начальник 
управления по 
организационной 
и кадровой работе 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
назначенное 
приказом 

5 Заведующие кафедрами Руководители ОУП Заместитель 
директора, 
курирующий 
направление 
деятельности 
Начальник 
управления по 
организационной 
и кадровой работе 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
назначенное 
приказом 

6 Руководители 
структурных 
подразделений, 
подчиненных 
заместителям директора, в 
том числе должности 
заместителей 
руководителей 
структурных 
подразделений, 

Заместитель директора, 
курирующий 
направление 
деятельности 
 

Начальник 
управления по 
организационной 
и кадровой работе 
Главный 
бухгалтер 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
назначенное 
приказом 
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подчиненные должности юрисконсульт 

7 Заместитель главного 
бухгалтера 

Главный бухгалтер Начальник 
управления по 
организационной 
и кадровой работе 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
назначенное 
приказом 

8 Педагогические работники 
отделения среднего 
профессионального 
образования (СПО) 

Руководитель отделения 
СПО 

Заместитель 
директора, 
курирующий 
направление 
деятельности 
Начальник 
управления по 
организационной 
и кадровой работе 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
назначенное 
приказом 

9 Научно-педагогические 
работники (ассистент, 
старший преподаватель, 
доцент, профессор) 

Зав. 
кафедрами/руководитель 
ОУП в случае 
отсутствия зав кафедрой 

Заместитель 
директора, 
курирующий 
направление 
деятельности 
Руководитель 
ОУП 
Начальник 
управления по 
организационной 
и кадровой работе 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
назначенное 
приказом 

10 Учебно-вспомогательный, 
административно-
хозяйственный персонал 

Руководители 
структурных 
подразделений  

Заместитель 
директора, 
курирующий 
направление 
деятельности 

Директор/лицо, 
временно 
исполняющее 
обязанности 
директора, 
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Начальник 
управления по 
организационной 
и кадровой работе 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

назначенное 
приказом 

11 Иные должности 
(профессии) 

Руководитель 
структурного 
подразделения 
(непосредственный 
руководитель) 

Заместитель 
директора, 
курирующий 
направление 
деятельности 
Начальник 
управления по 
организационной 
и кадровой работе 
Председатель 
совета трудового 
коллектива 
Ведущий 
юрисконсульт 

Руководитель 
структурного 
подразделения 
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